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Администрация  Малоивановского сельского поселения

Дубовского муниципального района Волгоградской области 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13 января 2015 г.  








№ 8
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг администрации Малоивановского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственной функции (предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Малоивановского сельского поселения от 16 августа 2011 года № 44 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Малоивановского сельского поселения, в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг и исполнению муниципальных функций

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции

«Выдача выписок и справок из похозяйственных книг администрации Малоивановского сельского поселения» (прилагается) 
2. Административный регламент подлежит размещению в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Малоивановского
 сельского поселения                                                                                               Н.Ф.Милюков

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Малоивановского сельского поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг администрации Малоивановского сельского поселения»

Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента (далее - Регламент) является предоставление муниципальной услуги «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг администрации Малоивановского сельского поселения», разработанного в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

2. Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги могут быть физические или юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в администрацию Малоивановского сельского поселения (далее – Администрация) с заявлением с целью получения муниципальной услуги. Право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, законодательством Волгоградской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления района.
3.Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.

а) Информирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Должностные лица Администрации информируют заявителей муниципальной услуги по следующим вопросам:

- о месте нахождения и графике работы Администрации: 

          404023, Волгоградская область, Дубовский район, село Малая Ивановка, ул. Верхняя 34;

График работы:  понедельник - пятница: с 08 час.00 мин. до 17 час.00 мин.

        перерыв:  с 12 час.00 мин. до 13 час.45 мин.

        суббота, воскресенье – выходной;
- Телефон для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  

8-844-58-7-23-18;

- адрес электронной почты: maloivanovka@yandex.ru
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Бланки выписок и справок из похозяйственных – в Приложении

б) Информирование заявителей о предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:
- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) к специалистам Администрации;

- взаимодействия должностных лиц Администрации с заявителями по почте, по электронной почте;

- информационных материалов, размещенных на информационных стендах.

Глава II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги (функции)

Наименование муниципальной услуги – «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг администрации Малоивановского сельского поселения».

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (функции)

Муниципальную услугу предоставляет администрация Малоивановского сельского поселения.

3. Результат предоставления муниципальной услуги (функции)

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписок  из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения, которые бессрочно хранятся в архиве сельского поселения.

4. Срок предоставления муниципальной услуги (функции)

  Срок подготовки и выдачи выписок не должен превышать 10 календарных  дней

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (функции)

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими  нормативными правовыми  актами:                                                                                           

 - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации (№ 146-ФЗ от 16.07.1998 г.);

-  Федеральным законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» (Приложение 2 к Инструкции по кредитованию населения в рамках программы «Сельское подворье» № 24-И);               

-  Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

- Уставом Малоивановского сельского поселения.          

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (функции)

А) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется (приложение № 2):

- заявление о выдаче выписки;

-  ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

Б) Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды предоставляется (приложение №3):

- заявление о выдаче выписки;

-  паспорт Заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

В) Для обзорной справки для нотариуса (приложение №4):

 - заявление о выдаче справки;

 - паспорт Заявителя;

 - ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Г) Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий (приложение №5):

- заявление о выдаче справки;

- паспорт заявителя.

Д) Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции (приложение №6):

- заявление о выдаче справки;

- паспорт заявителя.

Е) Для получения справки о составе семьи гражданин, проживающий в частном жилом доме, принадлежащем ему на праве собственности, представляет в отдел следующие документы (приложение №7):

- заявление о выдаче справки;

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на жилой дом;

- надлежащим образом оформленную доверенность (в случае обращения за получением справки о составе семьи представителя заявителя).

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции)

-  несоответствие обращения содержанию муниципальной  услуги;

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя;

- отсутствие документов о праве собственности на дом или земельный участок;

- отсутствие документа, удостоверяющего права представителя, при  получении сведений, содержащих персональные данные третьих  лиц;

- отсутствие других документов, указанных в статье 6 настоящей главы.

8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (функции)

        В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы не в полном объеме, а также, если они не соответствуют требованиям, установленным настоящим  административным регламентом.

       Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги (функции), и способы ее взимания

Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги (функции)
Максимальный срок ожидания   в очереди при  подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги – 15 минут, при  получении  результата предоставления  муниципальной  услуги - 15  минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

     Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.     

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (функции), информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции)

Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для эаявителей.

Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано  письменным столом, стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена заявителю по устному обращению.

Выдача подготовленных справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется на рабочем месте специалиста Администрации, оказывающего муниципальную услугу. Для заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.

Вход в здание, в котором размещается Администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан. 

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (функции)

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги; 

доступность работы с представителями лиц, получающих услугу; 

короткое время ожидания услуги; 

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

Показателями качества муниципальной услуги являются:

точность исполнения муниципальной услуги; 

высокая культура обслуживания заявителей; 

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

Глава III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Последовательность выполнения административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение документов;

- оформление справки, выписки из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения; 

- выдача справки, выписки из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения.

Прием и рассмотрение документов

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и рассмотрению документов является личное обращение заявителя или его представителя в отдел с необходимыми документами для предоставления муниципальной услуги.

 
Специалист Администрации проверяет представленные в соответствии с настоящим  административным регламентом документы на соответствие их требованиям, установленным  административным регламентом. 

Затем  регистрирует заявление о выдаче справки о составе семьи в журнале «Регистрация заявлений граждан» с присвоением регистрационного номера и даты.

В случае представления документов, предусмотренных настоящим  административным регламентом не в полном объеме и (или) не соответствующих требованиям, установленным  административным регламентом, специалист администрации отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги, предоставляет заявителю устную консультацию и выдает памятку с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут с момента поступления заявления с соответствующими документами специалисту администрации.

Оформление справки

Основанием для начала исполнения административной процедуры является результат рассмотрения документов и их соответствие требованиям, предъявляемым к данным документам.

По результатам рассмотрения документов специалист администрации оформляет справку, выписку из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения  согласно приложениям к настоящему административному регламенту. Сформированный пакет документов и оформленная справка, выписка из похозяйственных книг  предоставляется главе Администрации для проверки документов с последующим подписанием справки, выписки из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения.

Глава администрации проверяет и подписывает справку.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 50 минут с момента рассмотрения документов специалистом Администрации.

Выдача справки

Специалист Администрации заверяет подписанную главой Администрации справку печатью Администрации и выдает ее заявителю или его представителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 минут с момента получения специалистом Администрации справки, выписки из похозяйственных книг, подписанной главой Администрации.

Глава IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой Администрации поселения.
Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Глава V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ (ФУНКЦИЮ), ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ (ФУНКЦИЮ), А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, у главы  Малоивановского сельского поселения  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, требований и положений настоящего Административного регламента.

5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы настоящим регламентом  не предусмотрено.

Отказывается в рассмотрении жалобы:

- отсутствия в обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия в обращении сведений об обжалуемом действии (бездействии);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну;

- если в нем содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- имеется решение, принятое в соответствии с требованиями настоящего раздела Регламента в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение заявителя с жалобой.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, представляющего муниципальную услугу, фамилия, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, куда должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации могут быть обжалованы руководителю данного органа, главе поселения.

5.7. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы 15 рабочих дней с момента получения обращения. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы полностью или частично;

-об отказе в удовлетворении жалобы.

Глава Малоивановского

сельского поселения                                                                                           Н.Ф. Милюков 

Приложение  1 

к административному регламенту
Блок-схема
последовательности  административных  процедур по предоставлению  муниципальной  услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг Малоивановского сельского поселения»

	Прием письменных запросов в администрации Малоивановского сельского поселения



	Регистрация и учет обращений по установленной форме



	Рассмотрение обращений  



	Продление или сокращение срока исполнения запроса 


	 Подготовка ответов по существу постановленных вопросов



	Запрос, не относящийся к составу хранящихся документов, направляется в другую организацию (в течение 5 дней)


Приложение №2 

 к административному регламенту

Штамп администрации

сельского поселения

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 1
	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	г.,


место рождения  
документ, удостоверяющий личность,  ___________________________________

                                                       (вид документа, удостоверяющего личность)

	
	выдан “
	
	”
	
	г.
	

	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	


(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу: _______________________________________________________ ,

                                                                    (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  ___________________________________________________________

                                                                       (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,

	общей площадью
	
	, кадастровый номер
	
	,


расположенный по адресу  ________________________________________________,
назначение земельного участка ___________________________________________________,

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге _____________________________________________________ 

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	

	      (должность)2
	
	                     (подпись)
	М.П.3
	                             (Ф.И.О.)


Приложение 3

к Инструкции по кредитованию населения 

в рамках программы «Сельское подворье» № 24-И

(приказ ОАО «Россельхозбанк» от 30.09.2009 № 426-ОД)

(в редакции приказа ОАО «Россельхозбанк» от 18.02.2011 № 53-ОД)

(Рекомендуемая форма)

Выписка из похозяйственной книги

действительна в течение 30 дней  

Штамп администрации

сельского поселения

Выписка из похозяйственной книги №  ____________________________________________

Выдана ______ ___________________________________________________________________                                           

                                                (наименование учреждения предоставившего выписку)

в лице __________________________________________________________________________,
                                                                      (должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании _______________________________________________________ 

                                                                                     (нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге ________________________________________________________________  

                                                                  (фамилия, имя, отчество) 

Адрес хозяйства __________________________________________________________________

Лицевой счет № ______________________________________

№ (земельно-кадастровой книги)____________________________________________________

1. Список членов хозяйства 

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	

	Учащимся указать тип образовательного учреждения
	
	
	
	

	Место работы, выполняемая работа, должность, профессия
	на 01.01.2006
	
	
	
	

	
	на 01.01.2007
	
	
	
	

	
	на 01.01.2008
	
	
	
	

	
	на 01.01.2009
	
	
	
	

	
	на 01.01.2010
	
	
	
	

	Сведения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью 

	Виды и группы скота 
	на 01 января,  голов 
	На дату оформления выписки 

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Крупный рогатый скот-всего  
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. коровы
	
	
	
	

	1.2. быки - производители
	
	
	
	

	1.3. телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.4. телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.5. телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.6. нетели 
	
	
	
	

	1.7. бычки на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	1.8. 
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. свиноматки от 9 месяцев и старше 
	
	
	
	

	2.2. хряки-производители 
	
	
	
	

	2.3. поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	2.4. молодняк на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	2.5. 
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород - всего 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	3.1. матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. бараны – производители 
	
	
	
	

	3.3. ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. козлики на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	5. Лошади – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. жеребцы – производители 
	
	
	
	

	5.3. кобылы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.4. жеребцы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.5. из стр. 5: лошади рабочие 
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	6.1. куры – несушки 
	
	
	
	

	6.2. водоплавающая птица 
	
	
	
	

	6.3. 
	
	
	
	

	7. Кролики – всего 
	
	
	
	

	7.1. в том числе кроликоматки 
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания 
	
	
	
	

	8.1. нутрии - всего
	
	
	
	

	8.2. в том числе матки 
	
	
	
	

	8.3. 
	
	
	
	

	8.4. в том числе матки 
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи 
	
	
	
	

	10. Другие виды животных 
	
	
	
	

	10.1. 
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, записанного первым в похозяйственной книге*

	
	на 01 января 
	На дату оформления выписки 

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. количество земельных участков 
	
	
	
	

	2. всего земли 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Личное подсобное хозяйство 
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел 
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля 
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли 
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли: 
	
	
	
	

	3.1. в  собственности 
	
	
	
	

	3.2. во владении
	
	
	
	

	3.3. в пользовании
	
	
	
	

	3.4. в аренде 
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них: 
	
	
	
	

	4.1. пашня 
	
	
	
	

	4.2. многолетние насаждения 
	
	
	
	

	4.3. сенокосы 
	
	
	
	

	4.4. пастбища 
	
	
	
	

	5. Лесные земли 
	
	
	
	

	6. Земли под постройки 
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, кв. м. 
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. зерновые культуры 
	
	
	
	

	7.2. картофель 
	
	
	
	

	7.3. овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. подсолнечник на зерно  
	
	
	
	

	7.5. сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. кормовые культуры 
	
	
	
	


* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению

4. Жилой фонд

Общие сведения (дом квартира) _________________________________________________

Владелец дома (квартиры) ______________________________________________________

                                                                                 (физическое лицо, юридическое лицо)

Место жительства ____________________________________________________________

                                                                                            (регистрация, прописка)

Документы, подтверждающие право собственности, владения, пользования ___________

_____________________________________________________________________________

                                          (наименование документа (технический паспорт, договор),  №,  дата)

Год постройки________ Материал стен______________ Материал кровли ______________

Хозяйственные постройки (перечислить) _________________________________________

5. Технические средства, являющиеся собственностью 

	
	на 01 января, число единиц 
	на  дату оформления выписки 

	
	2008
	2009
	2010
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки 
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили 
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы 
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили 
	
	
	
	

	5. Мотоциклы 
	
	
	
	

	6. Моторные лодки 
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


6.    ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, Поручителя
характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве.                                                               _____________________________________________________________________________
     (подпись)                                                        (расшифровка подписи заполнившего выписку)

«_____» _______________ 201___ г. 

М.П. 

Приложение 4 

к административному регламенту

Штамп администрации

СПРАВКА


Согласно записи в похозяйственной книге № _______________________ гражданин

_____________________________________________________________________________

                                                                       (указать Ф.И.О.)

умерший ______________г. постоянно по день своей смерти проживал с _____________________________________________________________________________

по адресу:____________________________________________________________________.

Имел имущество. Сведениями о запретах, арестах, завещаниях администрация Малоивановского сельского поселения не располагает.

Основание:  запись в похозяйственной книге №_________, лицевой счет №_____________

Справка дана  для  предоставления по  месту  требования

Глава Малоивановского

сельского поселения                                                      

Приложение 5

 к Административному  регламенту

Штамп администрации

сельского поселения

С П Р А В КА

о наличии личного подсобного хозяйства

Выдана_________________________________________________________________, 

                                                                                          (Ф.И.О.)

Паспорт: серия ___________________номер________________________________________

кем и когда выдан______________________________________________________________

проживающему (ей) ____________________________________________________________

в том, что он (а) имеет личное подсобное хозяйство размером _______________га, которое расположено ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________                                                                                              

(указывается местоположение участка)

В 20_________г. на указанном участке выращивается:
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(перечислить скот, птицу, кроликов, нутрий, продукцию растениеводства, пчеловодства, цветоводства и т.д.)

Глава Малоивановского 

сельского поселения:                                                                              

                                                МП

                                                                                                                                                                                        Приложение 6

 к Административному  регламенту

Штамп администрации

сельского поселения

Справка

о наличии в собственности личного подсобного хозяйства и земельного надела

___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	Наименование 

структурной единицы

личного подсобного

хозяйства
	Количество структурных единиц ЛПХ (соток, голов)

	1
	2
	3

	1
	Земельный участок
	

	2
	Коровы
	

	3
	Телята
	                                              

	4
	Свиньи
	

	5
	Овцы
	                                              

	6
	Козы
	

	7
	Куры
	

	8
	Утки
	

	9
	Индейки
	

	10
	Кролики
	                                              

	11
	Лошади
	                                              

	12
	Пчелосемьи
	


Основание: похозяйственная книга ____  лицевой счёт  №_____.          

Справка дана для предъявления по месту требования.

Глава Малоивановского

сельского поселения                                                                             

МП

Приложение 7

к административному регламенту

Угловой штамп

СПРАВКА
	Выдана
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 ,

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	зарегистрированному и проживающему по адресу:
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том, что имеет в составе семьи:
	
	
	
	
	

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Степень родства

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Домовладелец
	

	Жилая площадь
	 
	кв.м.
	Всего проживает
	 
	чел.
	

	Общая площадь
	 
	кв.м.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание: похозяйственная книга №
	 
	лицевой счет №
	 
	
	

	Справка выдана для предъявления по месту требования.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава
	Малоивановского
	
	
	
	
	
	

	сельского поселения
	
	_______________________ 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 252 Федерального закона “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним” в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.


Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.


2 Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.


3 Проставляется печать органа местного самоуправления.


                                                                                                                                                                                 








