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Администрация  Малоивановского сельского поселения

Дубовского муниципального района Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 января 2015 г.                                                                                                            № 5

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальнойфункции «Осуществление муниципального земельного контроля» 

В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Постановлением администрации Малоивановского сельского поселения от 16.08.2011г. № 44 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления", руководствуясь Уставом Малоивановского сельского поселения, экспертным заключением по проекту административного регламента предоставления муниципальных услуг 

П о с т а н о в л я ю:
1.      Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной

         функции  «Осуществление муниципального земельного контроля»
         (прилагается).
2.      Административный регламент, утвержденный Постановлением Администрации  

         Малоивановского сельского поселения  от 14.08.2014г. №27 «Осуществление 

         муниципального земельного контроля», считать утратившим силу.
3.      Административный регламент разместить в сети Интернет.
4.      Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

5.      Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Малоивановского

сельского поселения                                                                                 Н.Ф. Милюков
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Малоивановского сельского поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

"ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

1. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля" (далее - Регламент) разработан с целью обеспечения реализации полномочий органов местного самоуправления в области использования и охраны земель, находящихся в границах Малоивановского сельского поселения.

1.2. Регламент определяет порядок осуществления муниципального земельного контроля за соблюдением земельного законодательства, требований по использованию и охране земель юридическими лицами независимо от их организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами на территории Малоивановского сельского поселения.

1.3. Регламент разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Уставом Малоивановского сельского поселения.

1.4. Муниципальный земельный контроль на территории сельского поселения осуществляет администрация Малоивановского сельского поселения (далее - Администрация).

1.5. При осуществлении муниципального земельного контроля Администрация взаимодействует с органами государственной власти, физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.

1.6. Порядок взаимодействия Администрации с органами, осуществляющими государственный земельный контроль, определяется договорами (соглашениями).
1.7. Целями муниципального земельного контроля являются предупреждение, выявление и пресечение нарушений земельного законодательства, а также обеспечение рационального и эффективного использования земель на территории Малоивановского сельского поселения в соответствии с их целевым назначением и разрешенным использованием.
1.8. Проверка соблюдения земельного законодательства - совокупность проводимых Администрацией в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемой ими деятельности или действий (бездействия) требованиям земельного законодательства и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

2. Круг заявителей
Заявителями на реализацию Функции являются юридические лица, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальные предприниматели и граждане.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1.  Место нахождения Администрации  Малоивановского сельского поселения:
404023, Волгоградская область, Дубовский район, село Малая Ивановка, ул. Верхняя д. 34;
График работы:  понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.45, выходные - суббота, воскресенье.

3.2. телефон /факс:  8(84458)7 23 18.  

3.3. адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет): www.maloivanovka.ru и адрес электронной почты maloivanovka@yandex.ru;

.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте Администрации Малоивановского сельского поселения - www.maloivanovka.ru;

3.5. Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в  администрации  Малоивановского   сельского   поселения.
- Информирование физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

- Информирование проводится в устной и письменной формах.

- Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается должностными лицами  Администрации  Малоивановского   сельского   поселения , осуществляющими исполнение Функции (муниципальными  земельными  инспекторами), лично либо по телефону.

- Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения - Функции при обращении в  администрацию Малоивановского   сельского  поселение  осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

- Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения Функции осуществляется путем размещения информации на  официальном сайте Администрации поселения.                        
Глава 2.  Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги (функции)

1. Наименование муниципальной услуги (функции)

Административный регламент исполнения муниципальной функции "Осуществление муниципального земельного контроля".

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (функции)

Муниципальный земельный контроль - деятельность администрации Малоивановского сельского поселения по организации и проведению на территории поселения проверок соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами, при использовании земель на территории муниципального образования.
3. Результат предоставления муниципальной услуги(функции)

Результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки и направление документов в орган государственного земельного контроля при выявлении нарушений в деятельности субъекта проверки.

4. Срок предоставления муниципальной услуги(функции)

Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

Срок проведения проверок не может превышать 20 рабочих дней.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги(функции)

Муниципальная функция осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного -самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Уставом Малоивановского сельского поселения;

-муниципальными правовыми актами.

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной          услуги (функции)

Не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки должностное лицо Администрации сельского поселения направляет уведомление с копией распоряжения о проведении проверки использования земельного участка, в котором указывается необходимость присутствия представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица при проведении проверки, с указанием даты и времени. Уведомление направляется по почте с уведомлением или по факсу либо другим доступным способом (типовая форма утверждается постановлением главы Малоивановского сельского поселения). В исключительных случаях физическому лицу уведомление может не направляться.
7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги(функции)

    - В письменном обращении гражданина или юридического лица содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный или муниципальный орган или одному и тому же должностному лицу;

       - по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

        - в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

      -  в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

     -   от гражданина или юридического лица поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

    -    текст письменного обращения не поддается прочтению;

    -    ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги(функции)

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие информации о фактах нарушения земельного законодательства.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги(функции), и способы ее взимания 

Муниципальная функция осуществляется на бесплатной основе.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги(функции)

10.1. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование (консультацию), должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

10.2. Письменные обращения, поступившие в орган муниципального земельного контроля, рассматриваются в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента получения обращения.

      10.2.1.  В исключительных случаях, а также в случае необходимости запроса дополнительных информации и документов  глава администрации может продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, о чем обратившееся лицо уведомляется в течение 15 календарных дней с момента получения обращения.

10.3. При информировании (консультировании) по вопросам земельного законодательства по телефону должностное лицо администрации, участвующее в исполнении  муниципальной функции, сняв трубку, подробно, в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

       10.3.1. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое поступил звонок, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

       10.3.2. При невозможности должностного лица, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10.3. При консультировании по электронной почте (при ее наличии) ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

     Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.     

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги(функции), информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги(функции)

12.1. Выдача документов, консультирование осуществляются в помещении администрации непосредственно в кабинете исполнителя  муниципальной функции.
12.2. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, столами, стульями, местами для письма и раскладки документов и обеспечиваются образцами заполнения документов.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги(функции)

13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации Малоивановского сельского поселения;
13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Администрация осуществляет муниципальный земельный контроль за соблюдением требований по использованию земель собственниками земельных участков и лицами, не являющимися собственниками земельных участков, установленных ст. 42 Земельного кодекса Российской Федерации. При осуществлении муниципального земельного контроля Администрация руководствуется ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", законами Российской Федерации, постановлениями Правительства РФ, законами Волгоградской области, Уставом Малоивановского сельского поселения, муниципальными правовыми актами, условиями договоров аренды или безвозмездного срочного пользования земельными участками.

3.2. Для выполнения возложенных на них обязанностей по осуществлению муниципального земельного контроля специалисты Администрации имеют право:

1) в порядке, установленном настоящим Регламентом, посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде физических и юридических лиц, а также земельные участки, используемые без правоустанавливающих документов;

2) запрашивать и безвозмездно получать от органов государственной власти, физических и юридических лиц сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на землю, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

3) обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий (бездействия), препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля;

4) при выявлении нарушений земельного законодательства, за совершение которых действующим законодательством установлена административная ответственность, направлять копию акта проверки соблюдения требований земельного законодательства в орган, осуществляющий государственный земельный контроль.

3.3. Специалисты Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль, при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований земельного законодательства;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Главы Малоивановского сельского поселения «О проведении» в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения о проведении проверки;

5) не препятствовать физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать установленные сроки проведения проверки;

11) не требовать от физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии  с которым проводится проверка.
3.4. Специалисты Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством:

1) за несоблюдение установленного настоящим Регламентом порядка осуществления муниципального земельного контроля;

2) за необъективность и недостоверность подготавливаемых и (или) представляемых материалов по результатам проведенных проверок;

3) за совершение неправомерных действий, связанных с исполнением должностных обязанностей;

4) за превышение полномочий, связанных с выполнением должностных обязанностей.

Глава 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок исполнения физическими, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель на территории Малоивановского сельского поселения.

4.2. Предметом плановой проверки является соблюдение физическим, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом, утверждаемым главой администрации Малоивановского сельского поселения.

В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

- фамилии, имена, отчества физических лиц, наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального земельного контроля и всех участвующих в такой проверке органов.

О проведении плановой проверки физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации сельского поселения, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4.3. Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного земельного контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- истечение срока исполнения физическим, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, от органов государственной власти, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Проведение внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей подлежит согласованию с Дубовской  прокуратурой.

4.4. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней.

4.5. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Малоивановского сельского поселения

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, указанными в распоряжении.

4.6. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись специалистами Администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, физическому лицу, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц специалисты обязаны предоставить информацию об органе муниципального земельного контроля в целях подтверждения своих полномочий.

4.7. При проведении проверки специалисты администрации, проводящие проверку, не вправе:

а) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не относящихся к полномочиям органа муниципального земельного контроля;

б) осуществлять плановую или внеплановую проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 5.3 настоящего Регламента;

в) требовать представления документов и информации, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

г) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

д) превышать установленные сроки проведения проверки;

е) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

4.8. По результатам каждой проведенной проверки специалистом администрации, проводящим проверку, составляется акт по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа муниципального земельного контроля;

- дата и номер распоряжения о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- фамилия, имя и отчество проверяемого физического лица, наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о земельном участке, на котором проводится проверка;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях земельного законодательства и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки физического лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи специалиста или специалистов, проводивших проверку.

4.9. К акту проверки прилагаются обмеры площади земельного участка, фототаблицы, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение земельного законодательства, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы и их копии.

4.10. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения, один экземпляр которого с копиями приложений вручается физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки. В случае отсутствия физического лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

4.11. В случае если для проведения внеплановой проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4.12. В журнале учета проверок специалистом или специалистами, проводившими проверку, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности специалиста или специалистов, проводящих проверку, его или их подписи.


4.13. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалисты Администрации, осуществляющие муниципальный земельный контроль.проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности
Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Администрации, специалистов, проводящих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
5.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; физические лица и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Глава Малоивановского
сельского поселения                                                                                    Милюков Н.Ф.
Приложение № 1 
к административному 

регламенту исполнения муниципальной

функции по осуществлению муниципального

земельного контроля на территории 

Малоивановского сельского поселения

                                                                               В ___________________________________

                                                                                                                                                    (наименование органа прокуратуры)

                                                                                    от____________________________________

(наименование органа муниципального

                                                                                                                                                контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со ст. 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _____________________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

    «__» ______________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                        

 (наименование должностного лица)                                   (подпись)                               (фамилия, имя, отчество)  

       М.П.
Приложение N 2
к постановлению главы 
Малоивановского сельского поселения
от «__»______________20__г. №____

                         ТИПОВАЯ ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

                     О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ

                       ДЕЙСТВУЮЩЕГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

                                                     Кому: ________________

                                                     Адрес: _______________

__________ N __________

На ________ от ________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

    На  основании распоряжения главы Малоивановского сельского поселенияот

___________ N _____ уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами земельного

законодательства   на   земельном   участке,   расположенном   по   адресу:

_________________________________________, будет проводиться уполномоченным

должностным лицом _________________________________________________________

                                 (Ф.И.О. должностного лица)

по адресу: ___________________________________________ в _______ часов.

Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки.

Приложение: копия распоряжения о проведении проверки.

_____________________________   _____________   ___________________________

   (наименование должности)       (подпись)         (инициалы, фамилия)

Приложение N 3
к постановлению главы 
Малоивановского сельского поселения

от «____»____________20__г. №___
ТИПОВАЯ ФОРМА

АКТА ПРОВЕРКИ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ

                                    АКТ

              ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

                             ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ

"___" "__________" 20__ г.           Время проверки: ______________________

                        ___________________________

                        (место проведения проверки)

               Место составления акта: ____________________

Проверка проведена уполномоченным должностным лицом _______________________

___________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О., занимаемая должность)

в присутствии: ____________________________________________________________

(Ф.И.О. собственника, владельца, землепользователя,

___________________________________________________________________________

  арендатора земельного участка или их представителей, эксперта, при этом

             указываются документы, подтверждающие их полномочия)

На основании: _____________________________________________________________

(плана проверки и распоряжения главы Малоивановского
___________________________________________________________________________

сельского поселения, контроля исполнения предписания об устранении выявленных нарушений использования земли, при непосредственном обнаружении достаточных признаков, указывающих на нарушение земельного законодательства, поступившей информации)

Произведена проверка соблюдения земельного законодательства: ______________

___________________________________________________________________________

(адрес участка, месторасположение, ФИО гражданина,

___________________________________________________________________________

ИНН, паспортные данные, адрес)

Проверкой установлено: ____________________________________________________

(описание территории, строений, сооружений,

___________________________________________________________________________

         ограждений, межевых знаков, признаков нарушения земельного

___________________________________________________________________________

                   законодательства, другая информация)

В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения,

предусмотренные ч. _______ ст. _____________ Кодекса РФ об административных

правонарушениях

(признаков   нарушения  земельного  законодательства  и  вида  разрешенного

использования земельного участка нет).

Приложение: фото-, видеосъемка, инструментальная съемка, объяснения и (или)

замечания по содержанию акта и (или) в отношении проводимой проверки.

Акт подписали:

____________________       ________________       _________________________

                               (подпись)                (расшифровка)

____________________       ________________       _________________________

                               (подпись)                (расшифровка)

____________________       ________________       _________________________

                               (подпись)                (расшифровка)

(эксперту разъяснены

права и обязанности,       ________________       _________________________

предусмотренные                (подпись)                (расшифровка)

ст. 25.9 КоАП РФ) <*>

Копию Акта получил:        ________________       _________________________

                               (подпись)                (расшифровка)

(обратная сторона акта проверки соблюдения земельного законодательства)

Схема   расположения  земельного  участка,  размеры  и  результаты  обмера,

площадь, особые отметки <*>

(масштаб)

Подпись лиц, проводивших обмер:              ____________   _______________

                                               (подпись)       (Ф.И.О.)

                                             ____________   _______________

                                               (подпись)       (Ф.И.О.)

Присутствующие:                              ____________   _______________

                                               (подпись)       (Ф.И.О.)

                                             ____________   _______________

                                               (подпись)       (Ф.И.О.)

ФОТОТАБЛИЦА

приложение к акту проверки соблюдения

земельного законодательства

                 от "___" __________ 20__ г. N __________

___________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. гражданина)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

    ____________                              ______________________

     (подпись)                                        (Ф.И.О.)

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА <*>

                   приложение к акту проверки соблюдения

                        земельного законодательства

                 от "___" __________ 20__ г. N __________

    Обмер земельного участка произвели:

___________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.

___________________________________________________________________________

                 производившего обмер земельного участка)

в присутствии _____________________________________________________________

                         (Ф.И.О. физического лица)

по адресу: ________________________________________________________________

                             (адрес земельного участка)

___________________________________________________________________________

    Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _________________

(___________________________________________________________________) кв. м

                (площадь земельного участка прописью)

    Расчет площади ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Особые отметки ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер            _________________     ________________________

                                 (подпись)              (И.О. Фамилия)

                             _________________     ________________________

                                 (подпись)              (И.О. Фамилия)

Присутствующий               _________________     ________________________

                                 (подпись)              (И.О. Фамилия)

                Схематический чертеж земельного участка <*>

________________                                   ________________________

   (подпись)                                            (И.О. Фамилия)

                           ПРЕДПИСАНИЕ N _______

          ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА <*>

                   приложение к акту проверки соблюдения

                        земельного законодательства

                 от "___" ___________ 20__ г. N __________

"___" __________ 20__ г.               ____________________________________

(место предъявления предписания:

                                        наименование населенного пункта)

    Уполномоченным    должностным    лицом    администрации   Малоивановского сельского поселения  был  составлен  акт  проверки соблюдения требований земельного законодательства от "___" __________ 20__ г.

    В  соответствии  с  данным  актом  были  выявлены  нарушения земельного

законодательства.

    В соответствии с Административным регламентом  по исполнению функции по осуществлению    муниципального    земельного    контроля   на   территории Малоивановского сельского поселения обязываю устранить нарушения законодательства и выполнить следующие требования:

----+----------------------------------------------------------------------

¦N  ¦Перечень требований об устранении нарушений, 
отмеченных в акте       ¦

¦п/п¦проверки                                                   ¦

+---+---------------------------------------------------------------------+

¦   ¦                                                                     ¦

+---+---------------------------------------------------------------------+

¦   ¦                                                                     ¦

+---+---------------------------------------------------------------------+

¦   ¦                                                                     ¦

+---+---------------------------------------------------------------------+

¦   ¦                                                                     ¦

+---+---------------------------------------------------------------------+

¦   ¦                                                                     ¦

----+----------------------------------------------------------------------

    Об  исполнении  настоящего  предписания  сообщить  в письменной форме ипредставить   копии   документов,   подтверждающих   исполнение  настоящего предписания,   в    Управление    имущественных   отношений   администрации Малоивановского сельского поселения в срок до "___" __________ 20__ г.

Должностное лицо,

составившее предписание

___________________     ______________________     ________________________

    (должность)           (фамилия, инициалы)          (подпись, дата)

Лицо,

получившее предписание  ______________________     ________________________

                          (фамилия, инициалы)          (подпись, дата)

--------------------------------

<*> Информация указывается в случае приглашения экспертов, выявления нарушений законодательства либо в случае необходимости проведения специальных процедур.

Приложение N 4
к постановлению главы 
Малоивановского сельского поселения
от «___»__________20__г. №___
ТИПОВАЯ ФОРМА

             ЖАЛОБЫ НА НЕПРАВОМЕРНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

                                  Главе Малоивановского сельского поселения
Милюкову Н.Ф.
                                  от ______________________________________

                                  почтовый адрес __________________________

                                  _________________________________________

ЖАЛОБА

НА НЕПРАВОМЕРНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

    Прошу принять жалобу на неправомерные действия ________________________

___________________________________________________________________________,
                            (Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: ____________________________________________________

                              (указать причины жалобы, дату и т.д.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

_________________________     __________________     ______________________

   (фамилия, инициалы)              (дата)                 (подпись)

Жалобу принял:

_________________________     __________________     ______________________

       (должность)             (подпись, дата)        (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ

к административному регламенту

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

"ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО
ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

"ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ"

     Плановая проверка                                                                        Внеплановая проверка

                                 ┌───────────────────────────────────┐
┌───────────────────────────────┐
│Разработка и утверждение ежегодного│          │    Поступление обращения,     │
│плана проведения плановых проверок │          │          поручения                             │

└──────────────────┬────────────────┘└──────────────┬───────────────┘
┌────────────────────────────────────────────────────┐
│   Уведомление юридического лица, индивидуального   │
│       предпринимателя о проведении проверки        │
└───────────────────────────┬────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────────────────────┐
│                Проведение проверки                 │
└───────────────────────────┬────────────────────────┘
┌────────────────────────────────────────────────────┐
│          Оформление результатов проверки           │
└────────────────────────────────────────────────────┘
