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Администрация  Малоивановского сельского поселения

Дубовского муниципального района Волгоградской области 



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    “ 25 ”  июля  2011 г.                                                                                                  № 33

 «Об утверждении плана мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг».  

В соответствии с требованиями статьи 6 и 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», содержащимися в письме Минэкономразвития России разъяснениям от 24 марта 2011 года № 5452-ОФ/Д09, а также во исполнение пунктов 4, 5 протокола совещания от 10 июня 2011 г. № А52-2063-34 по вопросу готовности субъектов Российской Федерации, расположенных в пределах Южного Федерального округа, к вступлению в силу с 01.07.2011 года пунктов 2 и 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить план мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг Администрацией Малоивановского сельского поселения, в соответствии с требованиями письма Минэкономразвития России от 24.03.2011 года № 5452-ОФ/Д09.

2. Утвердить структурные подразделения Малоивановского сельского поселения, по которым планируется осуществлять межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг:

2.1. Администрация Малоивановского сельского поселения;

2.2. МУК «Дом культуры Малоивановского сельского поселения»;

2.3. МУК «Библиотека Малоивановского сельского поселения».

3.   Ответственность за выполнение требований п.3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010г « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» оставляю за собой.

4.   Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

5.   Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Малоивановского

Сельского поселения                                                                  Милюков Н.Ф.

                                                                                              Утверждено

                                                                                                                          Постановлением Администрации 

                                                                                                                                   Малоивановского сельского поселения

                                                                                                                    от « 25 » июля 2011 года №33 

План мероприятий

по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг Администрацией Малоивановского сельского поселения.

№

п/п
Наименование мероприя
Срок реализации
Результат
Ответственный исполнитель/cоисполнители 


1. Организация проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия (далее – межведомственное взаимодействие)

1.1
Определение ответственного за выполнение требований пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210)
III квартал 2011 года
Постановление Главы Малоивановского сельского поселения ответственного за выполнение  требований пункта 3 статьи 7 Закона № 210
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

1.2
Определение структурных подразделений Администрации Малоивановского сельского поселения ответственных за выполнение требований пункта 3 статьи 7 Закона № 210
III квартал 2011 года
Распоряжение Главы Малоивановского сельского поселения об определении структурных подразделений Администрации Малоивановского сельского поселения,  по которым  планируется осуществлять межведомственное взаимодействие.
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

1.3
Формирование реестра (перечня) первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей учреждениями в рамках реализации  закрепленных за ними полномочий, в отношении которых планируется проведение работ по межведомственному взаимодействию.
III квартал 2011 года
Распоряжение Главы Малоивановского сельского поселения о реестре (перечне) первоочередных муниципальных услуг. 
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

1.4
Формирование таблицы государственных (муниципальных) услуг, предоставляемых органами исполнительной власти, организациями, органами местного самоуправления, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие
III квартал 2011 года
Таблица государственных (муниципальных услуг), предоставляемых органами исполнительной власти, организациями, органами местного самоуправления по переходу на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг.
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

1.5
 Проведение анализа таблицы межведомственных взаимодействий с целью выявления возможных вариантов межведомственного взаимодействия (в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов).
III квартал 2011 года
Отчет с результатами анализа.
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

1.6
Определение предельного срока получения ответа по каждому виду (сведений, информации), которые требуются Администрации Малоивановского сельского поселения, подведомственным ей учреждениям и предприятиям от других органов власти в рамках межведомственного взаимодействия в целях предоставления муниципальных услуг.
III квартал 2011 года
Отчет с результатами анализа
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

1.7
Формирование плана мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей муниципальными учреждениями и предприятиями.
III квартал 2011 года
План мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

1.8
Осуществление контроля за реализацией  плана мероприятий по Администрации Малоивановского сельского поселения по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей муниципальными учреждениями и предприятиями.
III квартал 2011 года
Отчеты Администрации Малоивановского сельского поселения о ходе реализации проекта по переходу к предоставлению муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия.
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

2. Внесение изменений в нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации в целях реализации проекта по предоставлению государственных (муниципальных) услуг на базе межведомственного взаимодействия.

2.1
 Утверждение перечня услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Малоивановского сельского поселения, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг.
III квартал 2011 года
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией Малоивановского сельского поселения, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг.
Председатель Совета Депутатов Милюков Николай Федорович

2.2
Определение способа взаимодействия по запрашиваемым   документам (сведениям): в электронном, в бумажном виде, с использованием факсов. 


III квартал 2011 года
Отчет с таблицей с указанием способа предоставления документов (сведений)
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.3
Подготовка и утверждение нормативных правовых актов необходимых для предоставления муниципальных услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской  Федерации, в том числе:
III квартал 2011 года
Нормативные правовые акты
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

2.3.1
Подготовка и утверждение порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
III квартал 2011 года
Порядок разработки и утверждения административных регламентов
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

2.3.2
Подготовка и утверждение плана – графика перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде 
III квартал 2011 года
План – график перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

2.3.3
Проведение инвентаризации нормативных правовых актов Администрации Малоивановского сельского поселения, подведомственным ей учреждениям и предприятиям с целью выявления ограничений для предоставления муниципальных услуг посредством межведомственного взаимодействия.
III квартал 2011 года
Перечень нормативных правовых актов, в которые необходимо вносить изменения, с указанием необходимых изменений.
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.3.4
Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг
III квартал 2011 года
Нормативные правовые акты (административные регламенты)
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.3.5
Утверждение порядка формирования  и направления  Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей учреждениями и предприятиями, требований о предоставлении информации в другие органы власти (подведомственные организации).
III квартал 2011 года
Порядок
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.3.6
Утверждение порядка предоставления ответов на требования органов власти (организаций), предоставляющих государственные (муниципальные) услуги.
III квартал 2011 года
Порядок
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.3.7
Разработка проектов соглашений и заключение таких соглашений с территориальными органами  федеральных органов исполнительной власти, сведения о которых требуются для предоставления муниципальных услуг.
III квартал 2011 года
Соглашения
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

2.4
Подготовка проектов нормативных правовых актов, вносящих изменения и дополнения в нормативные правовые акты Администрации Малоивановского сельского поселения, подведомственных ей учреждениях и предприятиях.
III квартал 2011 года
Нормативные правовые акты
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.5
Внесение изменений в реестр (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей учреждениями и предприятиями.
III квартал 2011 года
Отчет о внесении изменений в реестр (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Дубовского муниципального района, подведомственными ей учреждениями и предприятиями.
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.6
Обеспечение и приведение муниципальных нормативных правовых актов по вопросам оказания государственных и муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законодательством в части устранения норм, препятствующих принятию от заявителя документов (информации) в электронном виде.


III-IV квартал 2011 года
Нормативные правовые акты
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

2.7
Завершение разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг, приведение их в соответствие с Федеральным законом от 210-ФЗ. 
III-IV квартал 2011 года
Отчеты Администрации Дубовского муниципального района о ходе реализации проекта
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

3. Информационное сопровождение предоставления государственных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

3.1
Разработка концепции и плана мероприятий по информированию населения о требованиях Закона № 210
IV квартал 2011 года
Концепция, план
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

3.2
Проведение мероприятий по информированию населения о требованиях Закона № 210 
IV квартал 2011 года
Ежемесячные отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения.
Глава Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович

4. Финансовое обеспечение выполнения требований Закона № 210 в части организации межведомственного взаимодействия

4.1
Расчет затрат, необходимых для выполнения требований Закона № 210 в части организации межведомственного взаимодействия
III квартал 2011 года
Доклад
Главный бухгалтер Л.А. Пузанова



5.  Мониторинг выполнения проекта по переходу к предоставлению услуг в режиме межведомственного взаимодействия

5.1
Разработка и утверждение плана мероприятий по методическому и правовому обеспечению перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Малоивановского сельского поселения, подведомственными ей муниципальными учреждениями и предприятиями по реализации настоящего проекта в 2012 году.
IV квартал 2011 года
Распоряжение
Глава Администрации Малоивановского сельского поселения Милюков Николай Федорович; главный бухгалтер администрации Пузанова Лариса Александровна; Заведующая МУК «Библиотека Малоивановского с/п» Ващенко Клавдия Дмитриевна; Директор МУК «Дом культуры» Конор Нина Николаевна.

