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Администрация  Малоивановского сельского поселения

Дубовского муниципального района Волгоградской области 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 января 2015 г.        








№ 10
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной функции «Организация физкультурно-оздоровительных  и спортивных
мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения» 

     Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Малоивановского сельского поселения п о с т а н о в л я ю:

1.   Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной функции    

    «Организация физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения» (приложение)

2.   Административный регламент «Организация физкультурно-оздоровительных и   

     спортивных   мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения»,   

     утвержденный  постановлением Администрации Малоивановского сельского поселения от 26.03.2013г. № 10,  считать утратившим силу.

3.  Административный регламент разместить в сети Интернет 

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

5.  Контроль над исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Малоивановского
 сельского поселения                           



               Н.Ф.Милюков

УТВЕРЖДЕН

администрацией Малоивановского

сельского поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной функции «Организация физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения»

                                                        1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Цели и предмет административного регламента

                       1.1. Предмет регулирования регламента.
               Административный регламент администрации Малоивановского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение массовых физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур и административных действий, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.
            Текст административного регламента размещается также на информационных стендах, размещенных в здании (в помещении) администрации Малоивановского сельского поселения (далее – администрация). 
                                           1.2. Круг заявителей
            Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом физическим или юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители).
          От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты администрации:
Местонахождение администрации и почтовый адрес: 404023, Волгоградская область, Дубовский район, село Малая Ивановка, ул. Верхняя, 34.

           График работы:

	           Понедельник-пятница
	с 08.00 ч. до  17.00 ч.



Перерыв на обед                                            с 12 ч.00 до 13.45ч.


Суббота, воскресенье – выходные дни.  

Телефон/факс: 8(84458)7-23-18

Адрес электронной почты  - maloivanovka@yandex.ru
     1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги
             1.4.1. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется сотрудником учреждения и должностным лицом администрации, ответственным за предоставление услуги.
Сотрудник учреждения, должностное лицо администрации, ответственные за предоставление услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы учреждения;
- о справочных телефонах учреждения;
- об адресе официального сайта учреждения, адресе электронной почты учреждения, о возможности получения услуги в электронном виде через региональный и единый порталы, в том числе, с использованием универсальной электронной карты;;
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги, сведений о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием регионального, единого порталов;
Основными требованиями к консультации заявителей являются:
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной, в том числе электронной, формах. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.
        1.4.2. Информирование заявителей в администрации, учреждении осуществляется в форме:
- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами администрации, сотрудниками учреждения, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.4.1 пункта 1.4 административного регламента;
- взаимодействия должностных лицам администрации и сотрудников учреждения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте;
         1.4.3. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации, сотрудников учреждения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации, сотрудник учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при поступлении звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей должностное лицо администрации, сотрудник учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен представиться, назвать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации, сотрудник учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации, сотрудника учреждения, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается соответственно главой администрации, руководителем учреждения. Письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
      1.4.4. На информационных стендах и на официальном сайте администрации, учреждения размещаются следующие материалы:
- текст настоящего административного регламента;
- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации, учреждения, адрес сайта администрации, адреса единого и регионального порталов;
- образец заполнения заявка (приложение №1 к административному регламенту);
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) сотрудников учреждения.
         Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления услуги, размещаются при входе в помещение учреждения, администрации.
         Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
         Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.
         При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Глава 2. Стандарт предоставления государственной или муниципальной функции

1. Наименование муниципальной услуги (функции)

«Организация физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения»

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (функции)

Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией Малоивановского сельского поселения.

3. Результат предоставления муниципальной услуги (функции)
Результатом предоставления муниципальной услуги является выполнение календарного плана организации и проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения.

4. Срок предоставления муниципальной услуги (функции)
Муниципальная услуга предоставляется в течение одного года, в соответствии с реализуемым календарным планом организации и проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (функции)

Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции: 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной          услуги (функции)

В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Малоивановского сельского поселения заявление (заявку) на предоставление муниципальной услуги. Заявление составляется в свободной форме, должно соответствовать требованиям законодательства РФ и содержать следующую информацию:

          для юридических лиц:

          -   наименование юридического лица, почтовый адрес, телефон, суть запроса, подпись руководителя, печать.

          для физических лиц:

· фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, телефон, суть запроса, подпись.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в устном виде посредством телефонной связи или при личном обращении, а также в письменном виде.

Форма заявки на участие в мероприятии – Приложение 1

     7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции)

     Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги является ненадлежащее оформление заявления (текст не поддается прочтению). При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист Администрации Малоивановского сельского поселения вправе возвратить  документы заявителю с разъяснением причины возврата. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме заявления является также:

- отсутствие фамилии направившего обращение;

- отсутствие адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в заявлении (обращении) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица.

Основанием для отказа в приеме заявки на участие в мероприятии является ненадлежащее оформление заявки (текст не подлежит прочтению, графы не заполнены полностью, отсутствует разрешение врача).

8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (функции)

Основанием для приостановления или отказа в предоставление муниципальной услуги является:

а) невозможность проведения мероприятия в связи с погодными условиями и иными обстоятельствами, не зависящими от Администрации Малоивановского сельского поселения;

б) невозможность обеспечения безопасности для получателей услуг (поломка оборудования, инвентаря, отсутствие условий отвечающим правилам проведения соревнования по проводимым видам спорта и т.д.).

Отказ допуска участников в мероприятии:

    а) несоблюдение сроков предоставления информации (согласно Положению о         проведении мероприятия);

    б) отсутствие личной защиты, инвентаря и необходимой экипировки у участников мероприятия;

    в) состояние алкогольного (наркотического) опьянения;

    г) отсутствие допуска врача участников мероприятия.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги (функции), и способы ее взимания 

          Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе при проведении мероприятий включенных в календарный план организации и проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения.

        По заявлению юридических и физических лиц может проводить дополнительные мероприятия при условии внебюджетного финансирования расходов по мероприятию, через заключение договоров с заинтересованными сторонами в установленном законодательством РФ порядке и в соответствии с нормативно - правовыми актами. 

     Статья 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги (функции)

     Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги (функции)  составляет не более 15 минут.    

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

        Заявитель предоставляет заявление посредством личного обращения или по почте, в том числе электронной. Заявление регистрируется в день его поступления в журнале регистрации входящих документов с указанием в нем даты, входящего номера и передается на исполнение муниципальной услуги. Максимальное время принятия и регистрации письменного обращения составляет 15 минут.

    12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (функции), информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (функции)

Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

а) Места оборудованы необходимым инвентарем, оборудованием, оргтехникой позволяющей организовать качественное и безопасное предоставление муниципальной услуги для участников и зрителей.

б) Текстовая информация размещается на информационных стендах в месте предполагаемом для проведения мероприятия.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (функции)

Показателями доступности муниципальной услуги является: 

а) возможность получения полной информации о планируемых мероприятиях, их итогах в средствах массовой информации муниципального района или посредством уличной рекламы.

б) возможность участия в мероприятиях при соблюдении пунктов Положения о проведении мероприятия.

 Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) процент выполнения календарного плана организации и проведения физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории  Малоивановского сельского поселения;

б) удовлетворенность потребителей услуг (количество обоснованных жалоб);

в) численность населения, которые воспользовались муниципальной услугой (участников мероприятия).

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме  

3.1. Административные процедуры

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает следующие административные процедуры: 

- разработка и утверждение администрацией в установленном порядке проекта календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год; 

- подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий; 

- проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых и спортивных мероприятий; 

- проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий; 

- подведение итогов проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий. 

3.2. Разработка и утверждение администрацией в установленном порядке проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год. 

3.2.1. Основанием для исполнения муниципальной услуги(функции) является утверждение администрацией проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год. 

3.2.2. Проект единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий утверждается до начала соответствующего календарного года в порядке, установленном администрацией. 

2.2.3. Должностными лицами администрации, ответственными за разработку и утверждение в установленном порядке проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год являются: 

-  специалист администрации ответственный за физкультурно-массовые и спортивные мероприятия.

3.2.4. Должностными лицами администрации, ответственными за разработку и утверждение порядка проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий (далее исполнитель) являются: 

- ответственный специалист администрации

- глава поселения

3.2.5. Права и обязанности должностных лиц администрации, ответственных за организацию и координацию проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий, устанавливаются должностными инструкциями. 

3.2.6. Результатом разработки  администрации в установленном порядке проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год является утверждение приказом  администрации единого календарного плана на текущий год. 

3.3. Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых или спортивных мероприятий. 

3.3.1. За 20 дней до установленного единым календарным планом физкультурно-массовых и спортивных мероприятий срока проведения мероприятия в установленном порядке исполнителем разрабатывается и утверждается порядок проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия. 

3.3.2. За 14 дней до даты проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия исполнитель направляет порядок проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия, утвержденный специалистом, ответственным за отправку корреспонденции в администрации. Также данный порядок рассылается другими средствами связи (факс, электронная почта) специалистом администрации. 

3.3.3. Ответственный за доведение до сведения информации участникам физкультурно-массового или спортивного мероприятия является исполнитель. 

3.3.4. Результатом подготовки документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых или спортивных мероприятий, является утверждение порядка проведения физкультурно-массовых или спортивных мероприятий и доведение данного порядка до участников физкультурно-массовых и спортивных мероприятий. 
3.4. Проведение организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий. 

3.4.1. Исполнитель, в чьи должностные обязанности входит проведение физкультурно-массового или спортивного мероприятия проводит подготовительные мероприятия, в том числе: 

- совместно с заинтересованными в проведении спортивного или физкультурно-массового мероприятия организациями составляет смету мероприятия; 

- осуществляется рекламирование физкультурно-массового или спортивного мероприятия посредством заказа и размещения афиш, разработки и рассылки информационного сообщения в средства массовой информации и т.п.; 

- при необходимости готовит проекты обращений в правоохранительные органы, пожарную часть о содействии в обеспечении общественного порядка и общественной безопасности при проведении спортивного или физкультурно-массового мероприятия; 

- готовит проекты обращений в специализированные учреждения здравоохранения для медицинского сопровождения спортивного или физкультурно-массового мероприятия; 

- готовит иные документы и акты, необходимые для качественного проведения спортивного или физкультурно-массового мероприятия. 

3.4.2. Результатом проведения организационных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий является готовность к проведению физкультурно-массовых или спортивных мероприятий: 

- готовность объекта, на котором проводится физкультурно-массовое или спортивное мероприятие; 

- готовность всех служб, обслуживающих данное физкультурно-массовое или спортивное мероприятие (спортивная судейская бригада, обслуживающий персонал, службы безопасности, медицинский персонал и т.п.). 

3.5. Проведение физкультурных или спортивных мероприятий. 

3.5.1. Исполнитель присутствует, а по мере необходимости участвует в открытии и закрытии физкультурно-массового или спортивного мероприятия. 

3.5.2. Контролирует работу всех служб, задействованных в проведении физкультурно-массового или спортивного мероприятия. 

3.5.3. По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурно-массовых и спортивных мероприятий при подведении итогов. 

3.5.4. По мере необходимости участвует в работе различных комиссий, коллегий физкультурных и спортивных мероприятий при поступлении и рассмотрении жалоб, протестов со стороны участников физкультурно-массовых и спортивных мероприятий. 

3.5.5. Результатом проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия является утверждение итогов главной спортивной судейской коллегией физкультурно-массового или спортивного мероприятия; 

3.6. Подведение итогов проведения физкультурно-массовых и спортивных мероприятий. 

3.6.1. В течение 7(семи) дней после проведения физкультурно-массового или спортивного мероприятия исполнитель составляет отчет о проведении спортивного мероприятия. 

3.7. При появлении технических условий будет возможно выполнение административных процедур в электронной форме.

Глава 4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации по физической культуре и спорту положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции  «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории сельского поселения», а также принятием решений указанными должностными лицами осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и положением администрации по физической культуре и спорту Малоивановского сельского поселения. 

4.2. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги(функции), в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в порядке, определенном администрацией и доводится до сведения заинтересованных лиц в порядке, установленном настоящим административным регламентом. 

4.3. Должностные лица администрации по физической культуре и спорту, виновные в нарушении настоящего административного регламента, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

4.4. Граждане, их объединения и организации в рамках контроля за исполнением муниципальной функции вправе: 

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании; 

- знакомиться с документами и материалами, касающимися исполнения муниципальной функции, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц; 

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа ,предоставляющего государственную услугу(функцию), органа предоставляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, у главы  Малоивановского сельского поселения  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, требований и положений настоящего Административного регламента.

5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы настоящим регламентом  не предусмотрено.

Отказывается в рассмотрении жалобы:

- отсутствия в обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствия в обращении сведений об обжалуемом действии (бездействии);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну;

- если в нем содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- имеется решение, принятое в соответствии с требованиями настоящего раздела Регламента в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы.

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является устное или письменное обращение заявителя с жалобой.
Жалоба должна содержать:

- наименование органа, представляющего муниципальную услугу, фамилия, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, куда должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;

- доводы на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации сельского поселения могут быть обжалованы руководителю данного органа, главе поселения

5.7.  Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы 15 рабочих дней с момента получения обращения. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы полностью или частично;

-об отказе в удовлетворении жалобы.

Глава Малоивановского

сельского поселения                                                                                                        Милюков Н.Ф.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Форма заявки (лично – командная) на участие в мероприятии

Заявка

 от    _________________________________________________________

на участие в   ________________________________________________

	№
	ФИО
	Дата рождения
	Место работы
	Допуск врача

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ

к административному регламенту

по предоставлению

муниципальной функции «Организация 

физкультурно-массовых и спортивных мероприятий

 на территории Малоивановского сельского поселения»

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной функции «Организация физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории Малоивановского сельского поселения»

	Начало исполнения услуги: 

Формирование годового плана мероприятий



  
                                                     

	Подготовка распорядительных документов 

о проведении мероприятия


 

	Формирование плана подготовки, 

сметы расходов, рабочей группы


 

	Подготовка и проведение совещаний, встреч, 

заседаний рабочей группы


 

	Контроль за формированием программы, сценарного плана, эскизов оформления площадок и необходимой печатной продукции


 

	Проведение мероприятия


   

	Финансовый отчет об использовании выделенных 

средств на проведение мероприятия


 

	Предоставление муниципальной услуги завершено


